
烏日國小教室電腦印表機設定 

1. 請按「開始」->「設定」 

 
2. 點選「裝置」 

 
3. 點選右方的「裝置和印表機」 

 



4. 在您要用的印表機上按滑鼠右鍵後，選「列印喜好設定」 

 
5. 選第二頁籤「基本的」，輸出方式選「機密列印」 

 



6. ID 及密碼請輸入教室編號，再按確定 

 
7. 點選「認證/部門管理」 

 



8. 部門名稱及密碼都輸入教室編號，再按確定 

 
9. 按下確定，完成設定 

 



10. 到影印機時，請入密碼(教室編號)，再按檔案匣，系統，機密文件，輸入帳密後，可以選文件來

印出 


